
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「学校事務職員」の仕事 

 保護者の皆様におかれましては，日頃より学校徴収金をはじめとした学校事務への御理

解，御協力を頂きありがとうございます。本校事務職員の倉持綾華と申します。 

 「食育だより」「図書だより」等と同じように，昨年度から「学校事務」のおたより 

「とよきたじむだより」を発行しています。学年だよりや各種おたよりとは少し異なる視

点で，保護者の皆様にとって少しでも興味深く読んでいただけるよう，一年間取り組んで

いきたいと思います。どうぞよろしくお願いいたします。 

 

「児童からは見えない教職員の仕事，学校の様子を伝える」ことを目指します。 

「先生たちにはこんな仕事もあるよ」「学校ではこんなこともやっているよ」という点

を事務職員の目線から発信し，児童が，学校や教職員との多様なつながりに気付くきっか

けとなるような紙面にしたいと考えております。 

保護者の皆様におかれましても，紙面を通じて，学校事務という仕事や，学校の様々な

様子を知っていただけますと幸いです。 

こんなことをお伝えします。 

 

令和元年 5 月発行 第１号 豊郷北小学校 事務 
保護者の方へ 

予算管理（カネ） 

施設・備品管理（モノ） 

来客応対・職員の服務等（ヒト） 

「児童からは見えない教職員の仕事」のひとつが，まさに「事務職員の仕事」であると

思い，今号では児童への自己紹介を兼ねて学校事務職員の代表的な仕事をとりあげまし

た。学校事務職員は，学校で唯一「行政職」と言われる職として，イラストにあるように

学校の「ヒト・モノ・カネ」に関わる仕事を担当しています。学校の「お金（保護者の皆

様からの徴収金や税金で賄われる配当予算）」を使って「もの（施設や備品）」を管理し，

「人（児童，保護者や地域の皆様，職員）」が安全で快適に過ごせる豊郷北小を作ってい

けるよう，一年間努めてまいります。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

令和元年 5 月発行 第１号 豊郷北小学校 事務 

安全
あんぜん

な学校
が っ こ う

にする 

 

「じむ」ってなんだろう？学校
がっこう

には 授 業
じゅぎょう

をする先生
せんせい

のほかに，保健室
ほ け ん し つ

の

先生
せんせい

，栄養士
えいようし

の先生
せんせい

など，いろいろな仕事
し ご と

をする人
ひと

がいますね。その一
ひと

つに，

学校
がっこう

事務
じむ

という仕事
しごと

があります。鍵
かぎ

を貸
か

してもらう，コピーをしてもらうほ

かに事務
じむ

の先生
せんせい

は職員室でなにをしているの？皆
みな

さんが知
し

らない学校
がっこう

のこ

とや先生
せんせい

たちのお仕事
し ご と

はどんなもの？このおたよりで紹 介
しょうかい

していきます。 

 

   「じむ」ってなに？ 

かいものをする  

壊
こわ

れたところを専門
せんもん

の人
ひと

になおしてもらったり，

学校
がっこう

の古
ふる

くなったところを 新
あたら

しくしてもらったり

しています。学校
がっこう

で過ごす人
ひと

みんなが安全
あんぜん

に，きも

ちよく過
す

ごすための仕事
し ご と

です。 

「人
ひと

」のサポート 

学校
がっこう

に来
く

るお 客
きゃく

さまやおうちの方
かた

の対応
たいおう

をしたり，先生
せんせい

たちが学校
がっこう

ではたらくうえ

でのお手伝
て つ だ

いもしています。 

 みんなが知
し

らない豊北
とよきた

のことをこれからも紹介
しょうかい

していきます！ 

 

みなさんの学校
がっこう

生活
せいかつ

や先生
せんせい

たちの仕事
し ご と

に

いるものを買
か

います。お金
かね

がたりなくなっ

たり，あまったりしないようにすることが

大切
たいせつ

な仕事
し ご と

です。 

「じむ」の先生
せんせい

はこんなしごとをしています 


