
          学級支援事務の取組について 

                        宇都宮市立田原西小学校 

〇学級事務の補助 

 ・要請訪問・総合訪問等の教材・教具準備補助 

 ・周年事業における学年発表用の準備物作成        

 ・プリントの印刷・配付 

 ・宿題の各種学習カードの確認・押印 

 ・プリント・ドリルの丸付け 

 ・掲示資料作成・掲示 

 ・理科の実験準備の補助 

 ・家庭科のミシン糸準備 

 ・提出物回収・記録 

 ・ICT 機器等の準備・片付け 

 ・教室内の整理整頓  

 ・アンケート集計 

 ・ノートへのプリント添付 

 ・学習プリント作成補助 

 ・間違いなおしテスト・プリントの整理 仕分け 

 ・学習プリント綴り作成補助 

 

〇校務分掌の補助 

  ・周年事業・総合訪問・行事に向けた校内環境整備 

  ・各種調査 アンケートのデータ入力 

  ・掲示物作成 

  ・図工 書写 作文 各種たより等の掲示 

  ・各種コンクールのとりまとめ 

  ・特別教室の整理整頓 

  ・事務用品の整理 

  ・事務用品のリサイクル品作成 

   （裏紙を利用したメモ用紙） 

  ・公開研究会用各種表示作成 

  ・各文章用ファイルの整理 

  ・通知文書の仕分け・配付 

  ・国旗 市旗 校旗の修繕 

 

 

 

 

 

 

 

 


