
 

事務室コーナーのご案内 
 

本コーナーでは、下記の内容についてご案内しています。各記入用紙等につきましては

学校に用意してありますが、ご家庭で印刷してお使いいただくことも可能です。  
 

１ 転出・転入手続き  

 参考に市のホームページをご覧ください。  
http://www.city.utsunomiya.tochigi.jp/kurashi/gakko/gakko/index.html 

       
①転校手続きのご案内  

  ②【書式】転（退）校願  
  ③【書式】学校給食費納入確約書（宇都宮市以外からの転入の場合）  
   

２ 各種証明書が必要な場合  
（１）在学証明書・通学証明書・卒業見込証明書等  

在学証明書や卒業見込証明書が必要な場合は「証明書発行願」に必要事項を記入し、  
学級担任にご提出ください。通学定期券購入の際も、こちらの用紙を提出してください。  

 
④【書式】証明書交付申請書  

 
（２）学校学生生徒旅客運賃割引証  

ＪＲから指定を受けた中学・高校・大学・専修・各種学校の学生・生徒が，利用区間

（鉄道線と航路を含む）の片道の営業キロが１０１㎞以上ある場合，運賃が２割引きに

なります。学校が発行する「学生・生徒旅客運賃割引証」と「学生証」を提出して，乗

車券を購入してください。なお，「学生・生徒旅客運賃割引証」の有効期限は，発行日よ

り３ヶ月間です。担任をとおして「学校学生・生徒旅客運賃割引証発行願」を，３日前

までに事務室に提出ください。  
  

⑤【書式】学校学生生徒旅客運賃割引証発行願  
 
３ 学校諸経費納入について      

  ⑥学校諸経費（給食費・ＰＴＡ会費等）について  
⑦令和２年度 学年別年間集金予定額一覧  
⑧「預金口座振替依頼書」記入上の留意点  

 
４ 経済的理由により就学困難な状況になった場合（就学援助制度）  

参考に市のホームページをご覧ください。  
http://www.city.utsunomiya.tochigi.jp/kurashi/gakko/gakko/1006386.html 

 
   ⑨就学援助についてのお知らせ（周知用チラシ）  
   ⑩【書式】就学援助費受給申請書  

⑪【書式】就学援助費辞退届  
 
５ 学校給食費決算報告書について（今年度から掲載することにしました。）  

⑫令和元年度給食費決算報告書  


