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オフラインでも使
つか

ってみよう！ 

Step1 
「オフラインでは使

つか

えない」は間
ま

違
ちが

い！ 

＋１ 

インターネットにつなげなくてもフル活
かつ

用
よう

！ 

 

   オフラインで作
さ

業
ぎょう

したいファイルを開
ひら

き，メニューバーの[ファイル]の 

[ダウンロード]から「Microsoft
マ イ ク ロ ソ フ ト

○○○（．●●●）」を選択
せんたく

してダウンロードする。 

① 

クラウド上
じょう

に保
ほ

存
ぞん

されるまでは，自
じ

分
ぶん

のクロームブックの

中
なか

だけに保
ほ

存
ぞん

されている状
じょう

態
たい

です。学校
がっこう

などでオンライン

状態
じょうたい

になったら，形式
けいしき

を変換
へんかん

して，クラウド上
じょう

のマイドライブ

にアップロードする必要
ひつよう

があります。 

ドキュメント，スプレッドシート，スライドなどをオフラインで使
つか

ってみよう！ 

準備
じゅんび

が必要
ひつよう

です！ 

 オンライン状態
じょうたい

のとき（学校
がっこう

にいるときなど）に， 

オフラインで開
ひら

きたいファイルをダウンロードしておく必要
ひつよう

があります。 
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         を持
も

ち帰
かえ

り，家
いえ

でChromebook
ク ロ ー ム ブ ッ ク

を使
つか

って取
と

り組
く

んでみましょう︕  

学校
がっこう

にて… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

                            このフォルダの中
なか

にファイルができます。 

                            ※ クラスがいくつか作
つく

られている場合
ば あ い

， 

                              課題
か だ い

の出
で

たクラスのフォルダがあるので 

その中
なか

にファイルがあります。 

 

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                               

                    

右下
みぎした

にこの画面
が め ん

が出
で

てくればＯＫ
オーケー

！ 

 

   これで，Chromebook
ク ロ ー ム ブ ッ ク

の「ファイル」に保存
ほ ぞ ん

されました。 

 

 

 

 

 

 
先生
せんせい

がClassroom
ク ラ ス ル ー ム

を使
つか

って皆
みな

さんに課題
か だ い

を配
くば

ります。 

ファイルを開
ひら

いて確認
かくにん

してください。 

※ 先生は課題を作成するときに「各生徒にコピーを作成」で課題を配付する必要があります。 

 
Classroom
ク ラ ス ル ー ム

上
じょう

で課題
か だ い

のファイルを開
ひら

いたら，Google
グ ー グ ル

ドライブのマイドライブに

「CLASSROOM
ク ラ ス ル ー ム

」のフォルダができ，その中
なか

に課
か

題
だい

のファイルが届
とど

いています。これ

が宿題
しゅくだい

ですね！ 

 

そのファイルをオフラインでも利用
り よ う

できるようにしましょう。 

Google
グ ー グ ル

ドライブ上
じょう

の持
も

ち帰
かえ

りたいファイルの上
うえ

で 2本指
ほんゆび

タップ（右
みぎ

クリック）， 

[ダウンロード]を選
え ら

びましょう。 

 できました。電源
でんげん

を切
き

って家
いえ

に持
も

って帰
かえ

ります！ 

家
いえ

でパソコンを使
つか

って宿題
しゅくだい

をするなんて，楽
たの

しみだなあ！ 

かだい 
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その後
ご

，ご家庭
か て い

にて… 

 

 

 

 

 

                                    

 

 

 

 

 

           ※家庭の Wifiネットワークを使う場合は，ここで右下のトレイから接続します。 

ステップ 1. 画面右下のクイック設定パネルをクリックします。 

ステップ 2. [ネットワーク接続なし] をクリックします。 

ステップ 3. 接続する Wi-Fi ネットワークを選択します。 

ステップ 4. パスワードを入力します。 

詳細は，こちらの Google 資料を参考にしてください。 

https://www.google.com/intl/ja_jp/chromebook/howto/connect-to-wifi/  

 

           ※パスワードを入
い

れてから，少し間
ま

があって反応
はんのう

します。ちょっと待
ま

ってあげましょう。 

 

 

 

 

 

 

                          

 

 

                        

 

 

 

 

                           「ファイル」の中
なか

の 

                              「ダウンロード」の中
なか

に， 

                               持
も

ち帰
かえ

る課題
か だ い

が入
はい

っています。 

                               開
ひら

いて，課題
か だ い

に取
と

り組
く

みましょう！ 

 

                              ※書
か

き換
か

えるたびに自動
じ ど う

保存
ほ ぞ ん

されます。 

 
さあ，電源

でんげん

オン！ 学校
が っ こ う

と同じ画面
が め ん

が出
で

てきた。 

パスワードを入
い

れて，ログインしよう。 

 
つぎに，Chromebook

ク ロ ー ム ブ ッ ク

のランチャーメニューボタン（左下
ひだりした

の○），Λのボタンを押
お

し

て，「ファイル」を開
ひら

き，そこに入
はい

っている課題
か だ い

のファイルに取
と

り組
く

めばいいんだね。 

よしがんばるぞ！ 

か 

と押
お

して，ランチャーメニューを開
ひら

いたら， 

を押
お

します。 
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次
つぎ

の⽇
ひ

，学校
がっこう

にて… 

 

 

 

 

 

 

まずは，「フォルダ」にある課題
か だ い

をGoogle
グ ー グ ル

ドライブのClassroom
ク ラ ス ル ー ム

フォルダの中
なか

に移動
い ど う

します。 

 ① 「フォルダ」の中
なか

の課題
か だ い

のファイルを開
ひら

きます。 

    きっと他
ほか

とちょっとちがうアイコンになっていますね。     など。 

 

 ② 「ファイル」→「Google
グ ー グ ル

○○（ドキュメント）として保存
ほ ぞ ん

」を押
お

す。 

    ○○のところは，「スプレッドシート」や「スライド」などの場合
ば あ い

もあります。 

 

                                ※今回
こんかい

はGoogle
グ ー グ ル

ドキュメント 

 

 

 

 

 ③ 形式
けいしき

が変換
へんかん

されて新
あたら

しいタブが開
ひら

きます。 

   新
あたら

しく開
ひら

いたタブのメニュー「ファイル」を押
お

し，下
した

の方
ほう

に出
で

てきた「移動
い ど う

」をクリックします。 

  

 

 

 

 

 

 

 ④ 「Classroom
ク ラ ス ル ー ム

」を選択
せんたく

し，「移動
い ど う

」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑤ これで提出
ていしゅつ

の準備
じゅんび

ができました。課題
か だ い

のタブはすべて閉
と

じてしまってよいです。 

   今度
こ ん ど

は，課題
か だ い

を提
てい

出
しゅつ

するClassroom
ク ラ ス ル ー ム

を開
ひら

きましょう。 

 

 

おうちでClassroom
ク ラ ス ル ー ム

の課題
か だ い

に取
と

り組
く

むことはできましたか？ 

それでは，Chromebook
ク ロ ー ム ブ ッ ク

にログインしてみましょう。オフラインで課題
か だ い

をやってきた場合
ば あ い

は，

ファイルの提出
ていしゅつ

方法
ほうほう

がちょっとちがうので，このページのやり方
かた

で，Classroom
ク ラ ス ル ー ム

から課題
か だ い

を提出
ていしゅつ

してくださいね！ 
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つぎに，先生
せんせい

のClassroom
ク ラ ス ル ー ム

を開
ひら

き，課題
か だ い

を提
てい

出
しゅつ

します。 

 ① 「授業
じゅぎょう

」をクリックして，課題
か だ い

を選択
せんたく

し，課題
か だ い

を表示
ひょうじ

しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ② いつもは，「提出
ていしゅつ

」を押
お

すだけでＯＫ
オーケー

なのですが，オフラインで課題
か だ い

をやってきたときは，提出
ていしゅつ

するファ

イルを選
えら

びなおして変
か

えなくてはなりません。 

   「＋追加
つ い か

または作成
さくせい

」をクリックしましょう。 

 

 

 

 

                「Google
グ ー グ ル

ドライブ」を選
えら

んで，  「最近
さいきん

使用
し よ う

したアイテム」の中
なか

から， 

                                 課題
か だ い

のファイルを見
み

つけて選択
せんたく

し， 

                                 「挿入
そうにゅう

」を押
お

しましょう。 

                               

                                 「リスト」ボタンを押
お

して， 

                                 提出
ていしゅつ

する課題
か だ い

を発見
はっけん

しましょう。 

 

 

 

 

 

 

  表示
ひょうじ

が変
か

わったら，ファイル名
めい

をよく確認
かくにん

しましょう。似
に

た名前
な ま え

のファイルが 2 つあります。 

「○○○○」が先生
せんせい

の配
くば

ったファイル，「○○○○（１）」が自分
じ ぶ ん

で書
か

きたしたファイルです。 

最近
さいきん

の「○○○○（１）」ファイルを選択
せんたく

して，「挿入
そうにゅう

」をクリックしましょう。 

 

 

 

 

 

  ここまでで，提出
ていしゅつ

準備
じゅんび

ができました。しかし，このままでは 2 つのファイルを提出
ていしゅつ

してしまいます。 

  できる人は，この先
さき

の手順
てじゅん

で，先生
せんせい

が送
おく

ってくれた元
もと

のファイルの方
ほう

は消
け

してしまいましょう。 

  難
むずか

しい人は 2 つ出
だ

してもよいですよ。 

 ここでは 

この２つ！！ 
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最後
さ い ご

に，先生
せんせい

が送
おく

ってくれた元
もと

のファイルの方
ほう

は消
け

して自分
じ ぶ ん

の書
か

いたファイルだけ提出
ていしゅつ

しましょう。 

難
むずか

しい人
ひと

は，②へ進
すす

みましょう。 

 

 ① 先生
せんせい

が配
くば

ってくれたファイルが上
うえ

に来
き

ています。消
け

してしまいましょう。 

 

                ※クリックして開
ひら

き，ファイルの中身
な か み

を確認
かくにん

することもできます。 

 

 

                  × を押
お

すと消
け

せます。 

 

 

 

 

 

 

 ② ファイルが 1つになったのを確認
かくにん

し，提出
ていしゅつ

しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

                  「提出
ていしゅつ

」を押
お

せば完了
かんりょう

です！ 

 

 

 

 

 

 

  ※ ChromeＯＳ９１で動作確認をしました。 

    このとおりに動かないときは，ＯＳを最新のもの（91以上）に更新してください。 

 

 

  

 
オフラインで課題

か だ い

をやって提出
ていしゅつ

する方
ほう

が少
すこ

し面倒
めんどう

ですが，なれればへっちゃらです！ 

何
なに

をしているのか，仕組
し く

みが分
わ

かれば大丈夫
だいじょうぶ

です！ 


